CENTAR ZA KULTURU NOVI ZAGREB

PRAVILNIK
O ZASTITI OD POZARA

Zagreb, srpanj 2012.



Na temelju €lanka 21. stavka 2. Zakona o zaétiti od poZara (Narodne novine br.
92/10.), i €lankom 3. Pravilnika o sadrZaju opéeg akta iz podrudja zastite od poZara
(Narodne novine br. 116/11.) Upravno Vije¢e Centra za kulturu Novi Zagreb na sjednici
odrzanoj 17. 7. 2012. godine donjelo je

PRAVILNIK
O ZASTITI OD POZARA

TEMELJNE ODREDBE
Clanak 1.

Pravilnikom o zastiti od poZara (u daljem tekstu: Pravilnik) u Centar za kulturu Novi Zagreb
(u daljem tekstu: Ustanova) ureduje se organiziranje, provodenje i unapredivanje zastite od
poZara u unutarnjem i vanjskom prostoru Ustanove.

Clanak 2.

Ustanova provodi zastitu od poZara radi sigurnog i nesmetanog boravka i rada djelatnika, te
drugih osoba u prostoru Ustanove.

Provodenje zastite od poZara sastavni je dio radnih obveza djelatnika Ustanove. Treée
osobe za vrijeme boravka u Ustanovi duZne su se u svezi sa zaétitom od pozara pridrzavati
mjera i naloga djelatnika Ustanove.

Svaka osoba koja boravi u Ustanovi, duzna je djelovati na nagin kojim se ne moze izazvati
pozar.

Clanak 3.

Odredbe ovoga pravilnika primjenjuju se u skladu sa zakonom, provedbenim propisima,
planovima zastite od pozara, odlukama jedinice lokalne i podruéne (regionalne) samouprave

i opéim aktima Ustanove. .
Clanak 4.

Miere i sredstva za provodenje zastite od poZara utvrduju se planom zastite od pozara,
godisnjim planom i programom rada i financijskim planom Ustanove.

USTROJSTVO | NACGIN RADA SLUZBE ZA ZASTITU OD POZARA
Clanak 5.

Poslove zastite od poZara i unapredenje stanja zastite od poZara obavlja oviadteni djelatnik.
Djelatnik iz stavka 1. ovoga ¢lanka mora imati najmanje zvanje vatrogasca ili gimnazijsko
obrazovanje, odnosno srednjoskolsko strukovno obrazovanje u &etverogodisnjem trajanju i

polozen strucni ispit.

Kada u Ustanovi nema odgovaraju¢eg djelatnika ili Ustanova ne moze zaposliti osobu koja
ispunjava uvjete iz stavka 2. ovoga €lanka, Ravnatelj moZe poslove iz stavka 1. ovoga
clanka ugovorno prenijeti ovliaStenom obrtniku, trgovaékom drudtvu, ustanovi ili udruzi.



RADNA MJESTA | STRUCNA SPREMA OSOBA ZA OBAVLJANJE POSLOVA ZASTITE
OD POZARA | UNAPREDENJE STANJA ZASTITE OD POZARA

Clanak 6.

Broj potrebnih djelatnika za obavljanje poslova zastite od pozara i unapredenje stanja zastite
od pozara utvrduje Ravnatelj prema procjeni ugroZenosti od poZara i planu zastite od poZara,
odnosno prema ispunjenju obveza u svezi sa zastitom od poZara iz godiSnjeg plana i
programa rada.

Djelatnici Ustanove zaduZeni za zastitu od poZara i unapredenje stanja ugrozenosti od
poZara moraju glede stru¢ne spreme ispunjavati uvjete iz &lanka 5. stavka 2. ovoga
pravilnika.

Kod zaposljavanja novih djelatnika za poslove zastite od poZara i unapredenje stanja
ugrozZenosti od poZara struénu spremu potrebnih djelatnika utvrduje Ravnatel].
Strucna sprema iz stavka 3. ovoga ¢lanka obvezno se objavijuje u natje&aju.

OBVEZE | ODGOVORNOSTI U SVEZI S PROVEDBOM MJERA ZASTITE OD POZARA
Clanak 7.

U svezi s provedbom mjera zastite od poZara tijela i djelatnici Ustanove imaju obveze i
odgovornosti odredene procjenom ugroZenosti od poZara i planom zastite od poZara.

Ravnatelj:

- osigurava provodenje mjera u svezi sa zastitom od poZara,

- osigurava upoznavanje djelatnika s opasnostima od pozara u Ustanovi,

- poduzima mjere za smanjenje nastanka i $irenja pozara, kao i mjere za unapredenje
stanja zastite od poZara,

- skrbi o osiguranju sredstava i opreme za dojavu, gasenje i sprieGavanje pozara,

- donosi pravila o ponasanju osoba koje borave u Ustanovi kod nastanka pozara,

- organizira spasavanje djelatnika, i drugih osoba u sluéaju nastanka poZara,

- utvrduje obrasce koji za vodenje evidencije iz ¢lanka 35. ovoga pravilnika nisu
utvrdeni provedbenim propisima,

- izvjescuje osnivata Ustanove o mjerama za zastitu od pozara,

- obavlja druge poslove u svezi sa zastitom od poZara prema propisima, planovima i
opéim aktima Ustanove.

Djelatnik iz ¢lanka 5. ovoga pravilnika:

- skrbi o provodenju mjera i unapredenja stanja zastite od poZara,

- ispituje podatke o uporabi sredstava koja su u svezi sa zastitom od pozara,

- neposredno nadzire rad djelatnika kod obavljanja poslova u svezi sa zastitom od
pozara,

- izvje§¢uje Ravnatelja o uoenim problemima, nepravilnostima i propustima,

- suraduje s oviastenikom zastite na radu,

- nadzire ispravnost i naéin uporabe opreme, strojeva i uredaja u svezi sa zastitom od
pozara,

- u dogovoru s Ravnateljem i ovlastenikom zastite na radu organizira praktiéne viezbe
za mozebitnu evakuaciju i spasavanje,

- predlaze Skolskom odboru i Ravnateliju dono$enje mjera u svezi sa zastitom od
pozara,

- obavlja druge poslove utvrdene propisima i opéim aktima Ustanove.



Djelatnici Ustanove su obvezni:

- raditi i ponaSati se tako da ne izazovu pozar,

- provoditi i pridrzavati se propisanih mjera zastite od pozara,

- upozoravati na opasnost od pozZara do kojega bi moglo doéi zbog nedostataka na
gradevinama, strojevima, opremi, instalacijama i sl.,

- svladati program osposobljavanja za provedbu preventivnih mjera zastite od poZara,
gasenje poZara i spadavanije ljudi i imovine ugroZenih poZzarom,

- obavljati svoje poslove u skladu s pravilima koja onemoguéuju izazivanje poZara,

- mozZebitne kvarove na uredajima i instalacijama kojima se sluze tijekom rada, prijaviti
Ravnatelju ili djelatniku iz &lanka 1. ovoga pravilnika,

- neposredno sudjelovati u gasenju poZara,

- obavljati druge poslove i ispunjavati obveze utvrdene propisima, planovima i opéim
aktima Ustanove.

OBVEZE | ODGOVORNOSTI OSOBA S POSEBNIM OVLASTIMA U PROVEDBI MJERA
ZASTITE OD POZARA

Clanak 8.
Za provedbu mjera zastite od poZara ovlasten je i odgovoran Ravnatel.

Ravnatelj je oviasten i odgovoran za organiziranje zastite od pozara prema propisima,
planovima i aktima iz podrucja zastite od pozara.

UNUTARNJA KONTROLA PROVEDBE MJERA ZASTITE OD POZARA
Clanak 9.

Unutarnju kontrolu provedbe mjera zastite od poZara obavlja Ravnatelj ili osoba koju on

opunomoéi.
Unutarnja kontrola provodi se:

- neposrednim izvidom provodenja mjera zastite od pozara,

- davanjem potrebnih uputa i naloga,

- pribavijanjem pisanih izvje§éa.,

- Ravnatelj ili osoba koja provodi unutarnju kontrolu, duZna je suradivati s inspektorom
zastite od poZara.

UPOZNAVANJE DJELATNIKA | KORISNIKA S OPASNOSTIMA | OPCIM MJERAMA
ZASTITE OD POZARA PRIGODOM STUPANJA NA RAD ILI PROMJENE MJESTA RADA
TE VODENJE EVIDENCIJE O TOME

Clanak 10.

Ravnatelj ili djelatnik iz ¢lanka 1. ovoga pravilnika duzan je djelatnike Ustanove prigodom
stupanja na rad ili kod promjene mjesta rada upoznati s opasnostima od poZara ili opéim
mjerama zastite od poZara na odredenom mjestu rada.

Ravnatelj ili djelatnik iz ¢lanka 1. ovoga pravilnika du2an je izvijestiti o opasnostima i
mjerama zastite od pozara djelatnike i osobe koje borave u Ustanovi o vremenu obavljanja
odredenih radova od strane drugih osoba.



Svi djelatnici Ustanove moraju biti obavijeSteni o mjestu na kojemu se nalazi glavni ventil za
otvaranje-zatvaranje vode u gradevini te glavna skiopka za iskljugivanje elektricne energije
odnosno plina.

Clanak 11.

Djelatnici Ustanove duzni su ukljuciti se u program osposobljavanja puéanstva za provedbu
preventivnih mjera zastite od poZara, gaSenje pozara i spasavanja ljudi i imovine ugroZenih
poZarom.

Raspored upuéivanja djelatnika na osposobljavanje iz stavka 1. ovoga &lanka utvrduje
Ravnatel].

Evidencija odnosno preslika isprave o osposobljenosti iz stavka 1. ovoga &lanka &uva se u
dosjeu djelatnika i u ovlastenoj tvrtki.

Clanak 12.

Struéni suradnici trebaju upoznati sve zaposlene s opéim mjerama zastite od pozara te
mjerama zastite od pozara u prostorima Ustanove.

UPOZNAVANJE DJELATNIKA ZA RUKOVANJE PRIRUCNOM OPREMOM |
SREDSTVIMA ZA DOJAVU | GASENJE POCETNIH POZARA, PERIODICNE PROVJERE
ZNANJA | VODENJE EVIDENCIJE O TOME

Clanak 13.

Za upoznavanje djelatnika za rukovanje priruénom opremom i sredstvima za dojavu i
gasenje pocetnih poZara obvezan je i odgovoran djelatnik iz &lanka 5. ovoga pravilnika.
Upoznavanje djelatnika prema stavku 1. provodi se dostavom odgovarajuéih pisanih
obavijesti i neposredno.

Vrijeme provodenja upoznavanja djelatnika prema stavcima 1. i 2. ovoga ¢&lanka i vrijleme
provjere znanja odreduje se godisnjim planom i programom.

OSPOSOBLJAVANJE DJELATNIKA ZA RAD NA RADNIM MJESTIMA S POVECANIM
OPASNOSTIMA ZA NASTANAK | MOGUCE POSLJEDICE OD POZARA ILI EKSPLOZIJE
| VODENJE EVIDENCIJE O TOME

Clanak 14.
Djelatnici koji rade na radnim mjestima s pove¢anim opasnostima osposobljavaju se u svezi
s mozebitnim nastankom poZara i njegovim posljedicama ili eksplozijama prije stupanja na

rad, a provjera znanja obavlja se prema godi$njem planu i programu rada Ustanove.

Osposobljavanje djelatnika iz stavka 1. ovoga €lanka provodi djelatnik iz &lanka 5. ovoga
pravilnika i prema potrebi drugi struénjaci.

Clanak 15.

Osposobljavanjem iz ¢lanka 14. ovoga pravilnika djelatnik mora steéi najmanje znanje:



- 0 ispravnoj uporabi uredaja (sredstava) za gasenje pozara koji se nalazi u Ustanovi,

- 0 ispravnoj uporabi opreme, strojeva i uredaja na radnom mjestu s poveéanom
opasnosti,

- 0 aktiviranju sustava za uzbunjivanje,

- o islju€ivanju primarnog izvora napajanja (struja, plin) prostora,

- 0 isklju€ivanju ventilacijskog sustava,

- 0 postupku evakuacije osoba iz prostora.

SLUZBE | OSOBE ZADUZENE ZA ODRZAVANJE OPREME | SREDSTAVA ZA DOJAVU |
GASENJE POZARA

Clanak 16.

Odrzavanje u ipravnom stanju opreme i sredstava za dojavu i gadenje pozara duznost je
djelatnika iz €lanka 5. ovoga pravilnika.

Clanak 17.

Oprema sustava za dojavu i gaSenje poZara treba se postaviti, odrzavati i rabiti prema
odredbama Pravilnika o sustavima za dojavu pozara.

Clanak 18.
Hidranti i hidrantna mreZa trebaju se redovno odrzavati tako da se:

- svi hidranti obiljeZze oznakama,

- podzemni hidranti osiguraju propisanim poklopcem, a zidni hidranti osiguraju
ormariéima,

- svaki zidni hidrant kompletira s jednim do dva kotura vatrogasnih cijevi promjera 52
mm, s mlaznicom,

- najmanje jedanput mjese¢no provjeri dostupnost svih hidranata, a otklanjanje uo&enih
kvarova povjeri stru¢noj osobi,

- za sve hidrante osigura tipska spojnica promjera 52 te nastavak istih dimenzija,

- postavi vidna oznaka gdje se nalazi ventil za zatvaranje i otvaranje vode u gradevini.

Clanak 19.

Vatrogasni aparati moraju se postaviti na uoéljivim lako dostupnim mjestima, u blizini
moguéeg izbijanja pozara.

Prijenosni aparati ne smiju se postaviti tako da im ruéka za no$enje bude u visini iznad
1.5 m. Vatrogasni aparati moraju se stalno odrzavati.

Odrzavanje vatrogasnih aparata obuhvaéa:

- redovni pregled
- periodiéni servis.

Clanak 20.

Redovni pregled vatrogasnih aparata obavlja se najmanje jedanput u tri mjeseca, a provodi
ga djelatnik iz ¢lanka 5. ovoga pravilnika.

Redovnim pregledom treba se utvrditi:



- oznacenost, uodljivost i dostupnost aparata,

- opce stanje aparata,

- kompletnost aparata,

- stanje plombe zatvara¢a odnosno ventila vatrogasnog aparata.

UocCene nedostatke djelatnik treba sam otkloniti, a ako to nije moguée, otklanjanje
nedostataka u dogovoru s Ravnateljem treba povjeriti ovlastenom servisu.

Clanak 21.
Periodi€ni pregled vatrogasnih aparata obavlja se najmanje jedanput godignje.
PeriodiCni pregled vatrogasnih aparata treba se povjeriti ovlastenom servisu.

Nakon zavrSenog periodi€nog pregleda svaki aparat treba oznagiti propisanom naljepnicom.

SLUZBE | OSOBE ZADUZENE ZA ODRZAVANJE U ISPRAVNOM STANJU UREDAJA |
INSTALACIJA CIJA NEISPRAVNOST MOZE PROUZROCITI POZAR ILI EKSPLOZIJU

Clanak 22.

Djelatnici iz €lanka 5. ovoga pravilnika u suradnji s ovladtenikom zastite na radu duzni su
redovno pratiti stanje uredaja i instalacija &ija neispravnost moze prouzroditi pozar ili
eksploziju prema procjeni ugroZzenosti od poZara i eksplozije.

U sluéaju uogenih nepravilnosti djelatnici iz stavka 5. ovoga &lanka duzni su zatraZiti pomoé
od struénjaka za procjenu ugrozenosti od poZara i eksplozije i ovladtenog servisa.

SLUZBE | OSOBE ZADUZENE ZA RAZRADU POSTUPAKA | PODUZIMANJA
ODGOVARAJUCIH ORGANIZACIJSKIH | TEHNICKIH MJERA ZASTITE OD POZARA U
SLUCAJEVIMA PRIVREMENO POVECANOG POZARNOG RIZIKA

Clanak 23.

U sluCaju privremenog pove€anja pozarnog rizika, za cijelo vrijeme njegovog trajanja,
poduzimaju se dodatne, organizacijske i tehnicke mjere zastite od poZara koje ukljuéuju
primjenu odgovarajuce opreme i sredstva za gasenje, a prema potrebi i osiguranje
vatrogasnog dezurstva.

Mjere iz stavka 1. ovoga ¢lanka trebaju se poduzeti na temelju izradene prosudbe
privremeno povecanog pozarnog rizika, a osobito:

- za privremena mjesta pretakanja zapaljivih tekuéina i plinova koliéina veéih od onih
utvrdenih propisom o drZanju zapaljivih tekuéina i plinova,

- za privremena mjesta zavarivanja i uporabe otvorenog plamena ili alata koji u uporabi
iskre, u prostoru koji nije za to namijenjen, a postoji opasnost za nastanak poZara,

- za prostore za vrijeme obavljanja poslova ili dogadanja gdje se priviemeno okuplja
veci broj osoba (Skolske priredbe, sajmovi, izloZzbe i sl.).



Clanak 24.

O potrebi provodenja mjera iz ¢lanka 23. ovoga pravilnika Ravnatelj ili djelatnici iz ¢élanka 5.
ovoga pravilnika duzni su se savjetovati sa struénjacima o izradi procjene ugroZenosti od
pozara i eksplozija.

Potrebne mjere zastite od poZara u sludajevima priviemeno poveéanog pozarnog rizika
ovlastena tijela duzna su u potpunosti provesti prema ocjeni stru&njaka iz stavka 1. ovoga
¢lanka.

KRETANJE | PONASANJE U PROSTORIJAMA USTANOVE U SVEZI S OPASNOSTI OD
POZARA | EKSPLOZIJA

Clanak 25.

U Ustanovi na vidljivom mjestu u blizini ulaza moraju biti istaknute upute za sluéaj nastanka
pozara i plan Ustanove s ozna&enim:

- stubistem i izlaznim putevima,

- mjestima na kojima su smjesteni vatrogasni aparati,

- mjestom na kojem je smjestena glavna sklopka za napajanje Skolskog prostora
elektricnom energijom te glavni zatvara¢ za brzo zatvaranje dovoda plina,

- mjestom isklju€enja sustava ventilacije,

- mjestom smjestaja vatrodojavne centrale,

- instalacijama i prostorijama poveéanog rizika za nastanak poZara.

Svi izlazni putevi i vrata na izlaznim putevima moraju biti oznadeni odgovarajuéim
oznakama.

Kod ulaza na kat mora biti istaknut pojednostavljeni plan kata.
Upute iz stavka 1. ovoga &lanka moraju biti napisane na hrvatskom jeziku.
Clanak 26.
Djelatnicima Ustanove u svakom trenutku trebaju biti dostupne prostorije u kojima se nalaze:

- glavna sklopka napajanja elektricnom energijom,

- uredaiji za iskljuéivanje sustava ventilacije,

- uredaji za upravljanje stabilnim sustavima za ga$enje poZ2ara,
- uredaji za distribuciju vode na vertikalnom cjevovodu,

- vatrodojavne centrale.

USTROJSTVO MOTRENJA, JAVLJANJA | UZBUNJIVANJA O OPASNOSTIMA OD
POZARA .
Clanak 27.

Motrenje, javljanje i uzbunjivanje o opasnostima od poZara ustrojava se u Ustanovi u skladu
s planovima zastite od poZara, odlukama tijela jedinica lokalne i podruéne (regionalne)
samouprave i godiSnjim planom i programom rada Ustanove.



MJERE ZABRANE | OGRANICENJA 1Z ZASTITE OD POZARA TE PROSTORIJE |
PROSTORI NA KOJE SE ONE ODNOSE

Clanak 28.

Mijesta odnosno prostorije u Ustanovi gdje postoji vjerojatnost nastajanja i $irenja pozara,
trebaju biti posebno oznaéene.

Vatrogasni pristup u Ustanovi mora u svakom trenutku biti slobodan.

Na ulazima i izlazima u sigurnosni izlazni put moraju biti ugradena vrata koja mogu imati
najvise za 30 minuta manju otpornost od gradevinskih elemenata sigurnosnog izlaznog puta
u koji su ugradeni, ali ne manje od 30 minuta.

Sirina stubista ne smije biti ni na kojem mjestu manja od $irine ulaza kojim se ulazi na
stubiste.

Na putevima za izlaZzenje ne smiju se nalaziti predmeti koji pomazu $irenju poZara (goriva
ambalaza, dijelovi namjestaja, knjige, odjevni predmeti i sl.) i stvari koje bi mogle ometati
izlaz osobama (razli¢iti aparati, namjestaj, robaii sl.).

Tavanski prostori moraju biti Gisti i ne smiju se koristiti za drzanje gorivih tvari.
Prostor oko hidranta mora biti staino slobodan, a zimi se redovito treba &istiti snijeg s
poklopca hidranta.

Clanak 29.

Za primjenu odredaba iz €lanka 28. ovoga pravilnika oviasteni su i odgovorni Ravnatel;j i
djelatnik iz &lanka 5. ovoga pravilnika.

POSTUPANJE DJELATNIKA U SLUCAJU NASTANKA POZARA
Clanak 30.

Svaki djelatnik koji zamijeti neposrednu opasnost od nastanka poZara ili pozar, duzan jeu
skladu s psihofizickim sposobnostima pristupiti otklanjanju opasnosti, odnosno gasenju
pozara, vodeci pri tome ratuna da ne dovede u opasnost sebe ili druge osobe.

Ako djelatnik iz stavka 1. ovoga ¢lanka ne uspije otkloniti opasnost odnosno ugasiti poZar,
duZan je obavijestiti Centar 112, najblizu vatrogasnu postrojbu, odnosno postupiti prema
planu zastite od pozara.

Clanak 31.

Nakon zavrSenog gaSenja poZara Ravnatelj u dogovoru sa zapovjednikom vatrogasne
postrojbe koja je gasila poZar, treba na mjestu pozara:
- osigurati deZurstvo do jutra ako je poZar gasen noéu,
-  osigurati deZurstvo, koje Ce trajati zavisno od procjene moguénosti ponovnog izbijanja
pozara.

Clanak 32.

Uporabliena oprema i sredstva u ga$enju poZara trebaju se $to prije nakon zavrietka
gaSenja pozara dovesti u potpuno ispravno stanje.



Clanak 33.

Ravnatelj Ustanove duZan je o provedenim istraznim radnjama u svezi s nastankom pozara
u Ustanovi izvijestiti Upravno vijeée i osnivaca.

EVIDENCIJA

Clanak 34.
U Ustanovi se vodi evidencija:

- osposobljavanju djelatnika prema programima osposobljavanja pu¢anstva za provedbu
preventivnih mjera zastite od poZara, ga$enja po&etnih poZara i spasavanja ljudi i
imovine ugroZenih poZarom,

- pozarima u Ustanovi i razlozima njihova nastanka,

- analizi dogadaja koji mogu dovesti do pozara te poduzimanju mjera potrebnih da do
takvih dogadaja vi$e ne dode,

- ispunjenju obveza iz élanaka 10., 11., 12., 13.i 14. ovoga pravilnika.

Clanak 35.

Evidencije iz €lanka 34. ovoga pravilnika vode se na odgovarajuéem obrascu.
Za pravilno vodenje evidencije iz stavka 1. ovoga &lanka odgovoran je Ravnatel].
PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 36.
Ovaj pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj ploé&i Ustanove.

Clanak 37.
Na dan stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaju vaZiti svi ranije donoseni akti u svezi sa

zastitom od poZara.

Predsjednica, Upr:

lvnog vijeca :
b

U Zagrebu, 17. 7. 2012. godine



