Na temelju Clanka 12. i ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (NN broj 120/2016; dalje u
tekstu: Zakon o javnoj nabavi) i ¢lanka 1. Zakona o izmjenama i dopunama Zakona o
javnoj nabavi (NN broj 114/2022; dalje u tekstu: Zakon o javnoj nabavi), te na temelju
Clanka 21. stavak 1. Statuta Centra za kulturu Novi Zagreb (Ur.broj: UV/11/2022 od 30.
studenog 2022. godine; dalje u tekstu: Statut) Upravno vijeée Centra za kulturu Novi
Zagreb na 14. sjednici odrzanoj dana 16. lipnja 2023. godine donosi

PRAVILNIK
O PROVODENJU POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Uzimajuci u obzir nacela javne nabave i moguénost primjene elektronickih sredstava
komunikacije ovim Pravilnikom o provodenju postupaka jednostavne nabave (u daljnjem
tekstu: Pravilnik) Centar za kulturu Novi Zagreb (u daljnjem tekstu: naruditelj) ureduje
postupke nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti do 26.540,00 EUR i postupke
nabave radova procijenjene vrijednosti do 66.360,00 EUR, odnosno do procijenjenih
vrijednosti nabave roba, radova i usluga na koje se ne primjenjuju odredbe Zakona o

javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava)

(2) Za nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti veé¢e od od iznosa navedenih

u stavku 1. primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabauvi.

(3) Narucitelj je obvezan prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave postivati
temeljna nacela javne nabave kao i druge odredbe Zakona o javnoj nabavi u dijelu u

kojem pojedina pitanja nisu regulirana ovim Pravilnikom.

(4) Odgovorna osoba narucitelja duzna je osigurati da se nabava prema ovom Pravilniku
provodi na ucinkovit i transparentan nacin, uz ekonomicno i svrhovito troSenje sredstava

Za nabavu.

(5) U provedbi postupaka jednostavne nabave osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge zakone i propise, kao i interne akte narucitelja koje se odnose na

pojedini predmet nabave.



PLAN NABAVE
Clanak 2.

(1) Sukladno ¢lanku 28. Zakona o javnoj nabavi, donosi se Plan nabave za proraéunsku ili
poslovnu godinu. Za predmete nabave ¢ija je procijenjena vrijenost jednaka ili veéa od
2.650,00 EUR a manja od 26.540,00 EUR za robe i usluge, odnosno 66.360,00 EUR za
radove, u Plan nabave unose se podaci o predmetu nabave i procijenjenoj vrijednosti
nabave. Postupci jednostavne nabave moraju biti u skladu s Planom nabave za

proracunsku ili poslovnu godinu.

(2) Ukoliko predmet nabave za koji se pokre¢e nabava nije planiran u Planu nabave za

tekucu godinu ili ako podaci o predmetu nabave navedeni u Planu nabave ne odgovaraju

realnim zahtjevima u trenutku pokretanja postupka jednostavne nabave, potrebno je
izvrsiti rebalans Plana nabave na nacin da se izmijene i/ili dopune podaci o predmetu
nabave.

Sukladno Clanku 27. Statuta, Plan nabave i sve njegove izmjene i/ili dopune donosi

ravnatelj.

REGISTAR UGOVORA
Clanak 3.

(1) Sukladno Clanku 28. Zakona o javnoj nabavi, naruditelj je obvezan aZurno voditi

registar ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma. Za predmete nabave d&ija je

procijenjena vrijenost jednaka ili ve¢a od 2.650,00 EUR a manja od 26.540,00 EUR za
robe i usluge, odnosno 66.360,00 EUR za radove, popunjavaju se i aZuriraju podaci u

registru ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma

(2) Ukoliko narucitelj samostalno sklapa pojedinaéni ugovor temeljem okvirnog sporazuma
koje je sklopilo Sredisnje tijelo za javnu nabavu, takav ugovor narucitelj ¢e upisati u svoj

registar ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma.



PREDMET NABAVE
Clanak 4.

(1) Predmet nabave odreduje se na nacin da predstavlja tehniku, tehnolosku, oblikovnu,

funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

(2) Predmet nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj

nabavi.

(3) Procijenjena vrijednost predmeta nabave mora biti valjano odredena u trenutku
pocCetka postupka jednostavne nabave. Izraéun procijenjene vrijednosti nabave temelji se
na ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost, ukljuéujuci sve opcije i moguca
obnavljanja ugovora.

SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 5.
(1) O sukobu interesa na odgovarajuéi nacin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj
nabavi, kako bi se izbjeglo narusavanje trziSnog natjecanja i osiguralo jednako postupanje
prema svim gospodarskim subjektima.
(2) Radi sprjeCavanja sukoba interesa predstavnici narucitelja obvezni su, sukladno &l. 80.

Zakona o javnoj nabavi potpisati Izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa, te ju

azurirati bez odgadanja ako nastanu promjene.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI

MANJE OD 2.650,00 EUR

Clanak 6.

(1) Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 EUR provodi

se gotovinskim placanjem, refundiranjem gotovinskih uplata, izravhom kupnjom



koristenjem sluzbene kreditne kartice, prihvaéanjem ponude, izdavanjem narudZbenice ili
zakljuCivanjem ugovora s gospodarskim subjektom na temelju prihvacene ponude. Odabir

ponude vrsi ovliastena osoba.

(2) Sukladno Clanku 27. Statuta, kada je predmet nabave izvodenje gradevinskih radova,
bez obzira na visinu procijenjene vrijednosti nabave, ravnatelj sklapa pravni posao prema

prethodnoj odluci Upravnog vije¢a i uz prethodnu suglasnost gradonacelnika Grada
Zagreba.

(3) Narudzbenica obavezno sadrZi podatke o: tijelu koja izdaje narudzbenicu,
gospodarskom subjektu kojem se narudzbenica izdaje, vrsti roba/radova/usluga koje se

nabavljaju, koliCinu, jedini€ne cijene, ukupne cijene te ostale bitne stavke.

(4) Ugovor obavezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu
sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim stavkama ugovora sukladno

Zakonu o obveznim odnosima.

(9) Kod gotovinske nabave placanje se vrsi neposredno gotovinom na prodajnom mjestu ili
po predracunu/racunu ili po prihvaéenoj ponudi ili sluzbenim kreditnim karticama.
Ovlasteni zaposlenici i zaposlenici kojima je dodijeljena sluZbena kreditna kartica mogu
izravnom kupnjom na prodajnom mjestu ili kod dobavlja¢a ili putem interneta nabaviti robe,
radove I/ili usluge koje se sukladno Planu nabave i odredbama ovog Pravilnika nabavljaju

temeljem stavka 1. ovog ¢lanka.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 2.650,00 EUR A MANJA OD 9.290,00 EUR ZA NABAVU
ROBA, RADOVA 1 USLUGA

Clanak 7.
(1) Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 2.650,00 EUR

a manje od 9.290,00 EUR provodi se izdavanjem narudzbenice ili zakljuivanjem ugovora

s gospodarskim subjektom na temelju prihvaéene ponude.



(2) Narucitelj ¢e prije izdavanja narudzbenice ili zakljuéivanja ugovora, istraziti trziste te

pribaviti minimalno tri komparativne ponude od kojih odabire ekonomski najpovoljniju.

(3) Kriterij za odabir ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda na temelju cijene ili
ekonomski najpovoljnija ponuda koja moze ukljucivati najpovoljniji omjer izmedu cijene i

kvalitete, koji se ocjenjuje na temelju kriterija povezanih s predmetom nabave.

(4) Kako bi pribavio komparativne ponude, narucitelj ¢e ishoditi ponude sa identi¢nim

tehnickim specifikacijama i uvjetima nabave.

(9) Sukladno Clanku 27. Statuta, kada je predmet nabave izvodenje gradevinskih radova,
bez obzira na visinu procijenjene vrijednosti nabave, ravnatelj sklapa pravni posao prema
prethodnoj odluci Upravnog vijeca i uz prethodnu suglasnost gradonacelnika Grada
Zagreba.

(6) Narudzbenica obavezno sadrzi podatke o: tijelu koja izdaje narudZbenicu,
gospodarskom subjektu kojem se narudzbenica izdaje, vrsti roba/radova/usluga koje se

nabavljaju, koliCinu, jedini€ne cijene, ukupne cijene te ostale bitne stavke.

(7) Ugovor obavezno sadrZi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu
sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim stavkama ugovora sukladno

Zakonu o obveznim odnosima.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 9.290,00 EUR, A MANJA OD 26.540,00 EUR ZA NABAVU
ROBA 1 USLUGA 1 66.360,00 EUR ZA NABAVU RADOVA

Clanak 8.

(1) Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave iz ¢lanka 8. ovog Pravilnika
provode ovlasteni predstavnici narucitelja — ¢lanovi povjerenstva. Ravnatelj donosi Odluku
kojom imenuje Clanove povjerenstva naruitelja. U pripremi i provedbi postupka

jednostavne nabave sudjeluju najmanje dva (2) élana povjerenstva.



(2) Clanovi povjerenstva pripremaju Odluku o pokretanju postupka nabave.
Odluka o pokretanju postupka nabave obavezno sadri

e sve bitne odredbe i informacije o predmetnom postupku nabave

e procijenjenoj vrijednosti nabave

e nacinu financiranja

e nacinu provodenja postupka javne nabave

e oObrazlozenje

e po potrebi priloge
Odluku o pokretanju postupka nabave donosi Upravno vijec¢e najkasnije 30 dana prije
pokretanja postupka iz ovog €lanka. Naruditelj dostavlja Odluku, odnosno podnosi zahtjev
za suglasnost gradskom Uredu koji izraduje prijedlog zakljucka kojeg isti dostavlja
gradonacelniku na suglasnost.

(3) Nakon ishodenja prethodne suglasnosti, temeljem Zakljucka gradonadelnika, narugitel;

provodi postupak jednostavne nabave sukladno odredbama stavka 4. do 12. ovog &lanka.

(4) Postupke nabave iz ovog ¢lanka narugitelj provodi objavom Poziva na dostavu ponuda

na svojim internet stranicama na adresi: www.czk-novi-zgreb.hr.

Ukoliko to smatra potrebnim, naruéitelj moze:

e istovremeno poslati Poziv na dostavu ponuda na adrese najmanje ftri (3)

gospodarska subjekta

e Poziv na dostavu ponuda objaviti na portalu Elektronic¢kog oglasnika javnhe nabave

Narodnih novina na adresi: www.eojn.nn.hr

(9) Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati najmanije:
e naziv javnog naruditelja
e 0Opis predmeta nabave
e troskovnik
e uvjete | zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti
e rok za dostavu ponude i nacin dostavljanja ponuda

e kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronic¢ke poste.
Ovisno o slozenosti i opsegu predmeta nabave, naruditelj u Poziv na dostavu ponuda
moze traziti dokaze pravne i poslovne, financijske te tehnicke i struéne sposobnosti,

Jamstva za ozbiljnost ponude, uzorke i slicno.



Kriterij za odabir ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda na temelju cijene ili ekonomski
najpovoljnija ponuda koja moze ukljudivati najpovoljniji omjer izmedu cijene i kvalitete, koji

se ocjenjuje na temelju kriterija povezanih s predmetom nabave.

(6) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od pet (5) dana od:
e dana objave Poziva na dostavu ponuda na internet stranici narucitelja ili
e dana zaprimanja Poziva na dostavu ponuda od strane odabranih gospodarskih
subjekata ili
e dana objave Obavijesti o jednostavnoj nabavi u elektronickom oglasniku javne
nabave Narodnih novina.
Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda naruditelj ¢e uzeti u obzir sloZenost
predmeta nabave, postujuc¢i minimalni rok propisan ovim Pravilnikom.
Nakon isteka roka za dostavu ponuda. Pristigle ponude ¢e se otvoriti, pregledati i ocijeniti.

Otvaranje ponuda necée biti javno.

(7) Postupak pregleda i ocjene ponuda obavljaju ¢lanovi povjerenstva narugitelja iz stavka
1. ovog Clanka ili po potrebi struéne osobe narucitelja ili neovisne struéne osobe.
Clanovi povjerenstva sastavljaju Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda te prijedlog Odluke o

odabiru gospodarskog subjekta.

(8) Sukladno Clanku 11. i ¢lanku 27. Statuta Odluku o odabiru ponude donosi ravnatelj
prema prethodnoj odluci Upravnog vijeéa i uz prethodnu suglasnost gradonadelnika Grada

Zagreba.

(9) Obavijest o odabiru ponude narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti
svakom ponuditelju na dokaziv nain (objava na web stranici, dostavnica, povratnica,
IzvjescCe o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom) u primjerenom roku.

Rok za donosenje obavijesti o odabiru ponude ne smije biti duzi od 15 dana od dana

zaprimanja ponuda.
(10) Na temelju provedenog postupka jednostavne nabave, realizacija se provodi
izdavanjem narudzbenice ili zaklju€ivanjem ugovora s gospodarskim subjektom na temelju

odabrane ponude.

(11) NarudZbenica obavezno sadrzi podatke o: ftijelu koja izdaje narudzbenicu,



gospodarskom subjektu kojem se narudzbenica izdaje, vrsti roba/radova/usluga koje se

nabavljaju, koli€inu, jediniéne cijene, ukupne cijene te ostale bitne stavke.

(12) Ugovor obavezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu
sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim stavkama ugovora sukladno

Zakonu o obveznim odnosima.

POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE FINANCIRANI SREDSTVIMA FONDOVA
SOLIDARNOSTI EU

Clanak 9.

(1) Sukladno nalogu gradonacelnika Grada Zagreba svi postupci javne nabave, ukljuéujuéi
| postupke jednostavne nabave, koji se financiraju ili ¢e se financirati sredstvima Fonda
solidarnosti EU-a, provode se iskljuCivo putem Ureda za javnu nabavu Grada Zagreba,

kao tijela sredisSnje nabave.

IZRAVNA POGODBA
Clanak 10.

(1) lznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv na
dostavu ponuda mozZe se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u

slijedecim slu€ajevima:

e kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite iskljucivih prava i na temelju

iskljuCivih prava na temelju posebnih Zakona i drugih propisa,

e kod nabave roba (raznovrsni pribor, rezervni dijelovi za popravke uredaja i opreme)
koji se ne mogu unaprijed specificirati po vrstama i koja se nabavlja pojedinac¢no,

tijekom godine po potrebi,

e kada zbog tehnickih ili umjetniCkih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih
prava ugovor o nabavi robe, radova ili usluga moze izvrsiti samo odredeni gospodarski

subjekt,

e kada je to nuzno zbog razloga iznimne zurnosti izazvane dogadajima koje naruditelj



nije mogao predvidjeti,

e kod hotelskih i restorantskih usluga, odvjetnickih usluga, usluga avionskog prijevoza,
javnobiljezniCkih usluga, zdravstvenih usluga, usluga obrazovanja i struénog

usavrsavanja, konzultantskih usluga i usluga vjestaka

e kod nabave usluga od fizi¢kih osoba tzv. vanjskih suradnika naruditelja

OKVIRNI SPORAZUM
Clanak 11.

(1) Narucitel] moze, po prethodno provedenom postupku jednostavne nabave sklapati
okvirne sporazume s jednim gospodarskim subjektom kojima je svrha utvrditi uvjete pod
Kojima se sklapaju ugovori ili izdaju narudzbenice tijekom odredenog razdoblja. Okvirni

sporazum moze se sklopiti na razdoblje do Eetiri (4) godine.

(2) U okvirnom sporazumu odreduju se svi uvjeti za sklapanje ugovora ili izdavanje

narudzbenica temeljem okvirnog sporazuma.

NACINI PREUZIMANJA UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 12.

(1) Narucitelj za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 9.290 00
EUR, a manje od 26.540,00, te za nabavu radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée
od 9.290,00 EUR a manje od 66.360,00 EUR za nabavu radova izdaje narudZbenicu ili
sklapa ugovor na temelju odabrane ponude.

(2) Za nabavu usluga obvezno je sklapanje ugovora u slu¢ajevima kada se nabavljaju
Intelektualne i osobne usluge, kao i za nabavu usluga koja ukljucuje ustupanje autorskih
prava (npr. predmeti nabave koji imaju obiliezja autorskog djela) i kada je sklapanje

ugovora obvezujuce temeljem posebnog propisa.



UGOVORNA JAMSTVA
Clanak 13.

(1) Narucitelj] u postupku jednostavne nabave moZe od gospodarskih subjekata traZiti
Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u .jamstvenom
roku i jamstvo o osiguranju za pokriCe odgovornosti iz djelatnosti na koje se na
odgovarajuci nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 14.

(1) U postupcima jednostavne nabave ne provodi se pravna zastita ponuditelja. Odabir

postaje izvr§an danom donos$enja te ponuditelji nemaju pravo na Zalbu.

(2) Svu dokumentacija vezanu uz provodenje postupaka jednostavne nabave, naruditelj ¢e

cuvati u roku od dvije godine od zavrSetka postupka jednostavne nabave.
(3) Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nacin kao i ovaj Pravilnik.
(4) Ovaj Pravilnik objavljuje se na web stranici naruéitelja i na oglasnoj ploéi.

(5) Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Praviinik o provedbi
postupaka jednostavne nabave Ur.broj: UV-240/2017. od 30.6.2017. godine

(6) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plodi
narucitelja, sukladno ¢lanku 40. Statuta.

Ur.broj: UV-200/2023.
Zagreb, 16. lipnja 2023. godine

PREDSJEDNICA UPRAVNOG VIJECA:

Senka Buli¢
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